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MS EXCEL – Formáty čísel a dat 

V Excelu můžeme použít různé formáty zobrazení obsahu buněk. 

Tyto vlastnosti ovlivňujeme pomocí karty Číslo. Základní 

přednastavené možnosti můžeme zvolit ze seznamu Formátu čísla, 

k pokročilejším nastavením se dostaneme pomocí spouštěče 

dialogových oken, popř. možností Další číselné formáty. 

Zásady formátování čísel: 

 datum zadáváme vždy v číselném tvaru bez mezer, např. 1.1.2014 a pomocí 

formátu čísla změníme zobrazení datumu na dlouhý (popř. jiný) formát 

 pokud se nová hodnota nevejde do šířky sloupce, zobrazí se ####### – 

musíme rozšířit šířku sloupce pro správné zobrazení celé hodnoty 

 číslům nastavíme formát Číslo a pomocí karty Číslo zvolíme počet zobrazených 

desetinných míst 

 pro zobrazení měny zadáme do buňky pouze číslo a následně vybereme formát 

Měna, popř. v rozšiřujícím nastavení (Další číselné formáty…) zvolíme vhodný 

symbol měny (Kč, €, £, atd.) 

 pro správné zobrazení procent nejdříve na nevyplněných buňkách nastavíme 

Procenta, a teprve pak vkládáme hodnoty, jinak se nám všechny hodnoty 

vynásobí stem 

Formát čísla 

změna počtu 

desetinných čísel 


