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MS EXCEL - Ohraniceni a zarovnani

Ohrani&eni tabulky pFida tabulce tisknutelné &ary okolo bun&k. Ohraniéeni najdeme =~

na karté Pismo.
Postup pri ohraniceni tabulky:

e vybereme tabulku do bloku
(oznacime)

e rozklikneme Sipku u ikony
ohrani¢eni a vybereme moz-
nost VSechna ohraniceni

e nejvice bunék vétSinou ohrani-
cujeme tenkou plnou carou

e pokud nevystaCime s predvo-
lenymi moznostmi ohraniceni,
pouzijeme posledni mozZnost
Dalsi ohraniceni a postupné
Si VvV rozsireném dialogu
formatu  bunék naklikame
potfebna ohraniceni

Zarovnani

V tabulkdch pouzivdme jak vodorovné zarovnani, tak zarovnani svislé.
Zarovnani najdeme na karté Zarovnani. Mame tedy celkem 9 moznosti zarovna
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Ohraniceni

ii - Dolni ohraniceni
Horni ohraniceni

[ Levé ohraniéeni

Pravé ohraniceni

>
Format bunék

Bez ohraniceni

Barva:
Automaticka E]

Vybrany styl ohraniceni
prislusné tladtko.

Ohraniceni | | viph | zémek |

Viechna ohraniceni
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Vnéjsi Vnitfni
Ohraniceni
g
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pouzit klepnutim na preddefinovany typ, na diagram ndhledu nebo na

Vnéjsi ohraniceni

BE@EE & F

Tlusté ohraniceni okolo

Dolni dvojité ohraniceni

Tlusté dolni ohraniceni
Horni a dolni ohraniceni

Horni a tlusté dolni ohraniceni

Horni a dvojité doini ohraniceni

Nakreslit ohraniceni
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j Nakreslit ohraniceni
A Nakreslit mfizku ohraniceni
/7 Vymazat ohraniceni
o2 Barva cary >
Styl cary >
] £ Daldi ohraniceni...
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