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MS EXCEL – Ohraničení a zarovnání 

Ohraničení tabulky přidá tabulce tisknutelné čáry okolo buněk. Ohraničení najdeme 

na kartě Písmo. 

Postup při ohraničení tabulky: 

 vybereme tabulku do bloku 

(označíme) 

 rozklikneme šipku u ikony 

ohraničení a vybereme mož-

nost Všechna ohraničení 

 nejvíce buněk většinou ohrani-

čujeme tenkou plnou čarou  

 pokud nevystačíme s předvo-

lenými možnostmi ohraničení, 

použijeme poslední možnost 

Další ohraničení a postupně 

si v rozšířeném dialogu 

formátu buněk naklikáme 

potřebná ohraničení 

Zarovnání 

V tabulkách používáme jak vodorovné zarovnání, tak zarovnání svislé. 

Zarovnání najdeme na kartě Zarovnání. Máme tedy celkem 9 možností zarovnání. 


