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TYPOGRAFICKE ZASADY FORMATOVANI1

Formatovani = Uprava textu a obrazk( v dokumentu, nastaveni vlastnosti papiru a objektt
na ném.

Casto nejdfive napiseme text a vlozime obrazky jak lezi a bézi, a teprve v zdvéru prace dokument
formatujeme pro dosazeni potfebného vzhledu.

Zakladni typograficka pravidla:

e nepouzivame vice jak jeden fFez pisma najednou -
nikdy ne tucna kurziva

e nejdilezitéjsi informaci umistujeme do tzv. optického |
stfedu stranky - je vodorovné uprostred, ale svisle bliz
hornimu okraji

e odstavce oddélujeme Enterem

e text pod sebe zarovnavame tabulatorem (klavesou
Tab), ne mezeramil!l!

e obrazkdm nastavujeme tzv. obtékani, abychom je mohli
umistit tam, kam potfebujeme a text se jim ptizpUsobil.
Nejcastéji vyuZijeme obtékani textu obdélnik 4l

e okraje stranky slouzi hlavné pro lepsi manipulaci pFi
otaceni stranek, ale i pro grafickou prehlednost.
Doporu¢end velikost okrajd (u formatu A4) je minimalné
2 cm na kazdé strané

e barvu textu volime inverzné (opacné) k barvé pozadi,
na bily papir Cerny text, na Cerny papir bily text atd.




