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MS WORD – Obrázky 

Obrázky vkládáme pomocí pásu karet Vložení a na něm 

karty Ilustrace. Pokud vkládáme obrázek ze souboru 

použijeme volbu Obrázek, jinak si můžeme vybrat z mnoha 

předpřipravených klipartů volbou Klipart. 

Při volbě klipartu se otevře vpravo obrazovky nový panel, ve kterém po zvolení tlačítka 

Hledat uvidíme všechny kliparty.  Do políčka před tlačítko Hledat můžeme zadat 

omezující klíčová slova pro výběr klipartů. 

Po vložení obrázku je potřeba nastavit jeho obtékání 

nejlépe na obdélník. Vybereme obrázek klikem myši a buď 

nahoře rozklikneme nově se objevivší pás karet Nástroje 

obrázku nebo použijeme přímo na obrázku pravé tlačítko 

myši. Kolem obrázku pak vidíme tzv. úchopové body, 

za které můžeme obrázku měnit velikost, poměr stran 

a natočení (pomocí zeleného bodu nahoře). 

Panel Nástroje obrázku 

 pomocí karty Upravit můžeme ovlivnit jas a kontrast 
obrázku, popř. volbou Přebarvit můžeme nastavit barevné ladění a zvolit 

průhlednou barvu 
 na kartě Styly obrázků můžeme přidat obrázku předvolené efekty, nebo si je 

můžeme postupně nastavit volbou Efekty obrázků  
 obtékání nalezneme na kartě Uspořádat 

 na kartě Velikost pak můžeme obrázek oříznout na menší výřez 
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